PRE-IMMATRICOLAZIONE

Questa guida illustra la procedura da seguire per pre-immatricolarsi ad un Corso
Dottorato di Ricerca. La pre-immatricolazione consente all’ufficio IUSS di
effettuare I'immatricolazione definitiva.

N.B. Dal 1 ottobre 2021 per loggarsi occorre registrarsi tramite SPID (se non ne sei in
possesso puoi procurartela seguendo le indicazioni che trovi cliccando qui).

Gli studenti internazionali che non possono avere lo SPID riceveranno le credenziali di
accesso dall’ufficio IUSS - dottorato@unife.it)

La procedura di pre-immatricolazione si svolge in 3 fasi:
Fase 1. CONTROLLO DATI INSERTI
Fase 2. PAGAMENTO TASSE
Fase 3. CARICAMENTODELLA DOCUMENTAZIONE IN ALLEGATI CARRIERA


https://www.spid.gov.it/richiedi-spid
https://www.spid.gov.it/richiedi-spid
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Area Struttura Didattica
Quest'area dedicata agli studenti permette di consultare tutte le informazioni sul corsi di studio delUniversits di Ferrara.
Col Ieg ati al sito L'area pubblica permette di consultare informazioni relative a:
http://studiare.unife.it e [ o st deeneo d Fers
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“=<  FASE 1: controllo dati inseriti provenienti da PICA

ke . Univorsith

fo- eegswa | Servizi on-line per la didattica

i Forrara

Ora selezionail menu
Area Registrato (in casi

OIANA FELISATI

particolari potrebbe Area Utenti Registrati - Benvenuto DIANA FELISATI

essere Area Studente) Dati personal RS S | o
quindi clicca sullavoce — A & e 201

verifica tutti i dati cxsmenca i i

caricati relativi alla tua Nome Coprame Ak EUSAT B
anagrafica e al titolo di I it e s T j
StUdIO. U Ordinamento: 2019 Normativa: DMS09 ;

Non e una procedura

consequenziale, pertanto - B .
e possibile cliccare sulle ]
singole voci del menu e Bk o Atsneo
modificarle.

¥

Le sezioni su cui agire
sono quelleindicate con
freccia.
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ek FASE 1: controllo datl INSeritl  cesme s s e o o

48085 Feo . .
Dati Personali

Nome

Cognome

Sesso

Data di nascita
Cittadinanza
Nazione di nascita

Provincia di nascita

Nella prima sezione, xANAGRAFICA>», sono elencati i ComenelCitc dinaseite

Codice Fiscale
dati inseriti in fase di concorso/risalenti alle carriere

Residenza
Unife precedenti. —
Verifica attentamente i dati che hai inserito. Drovindia
E:r:uneftim‘i
Se e tutto corretto vai alla sezione successiva. Frazione
In caso contrario clicca su Modifica Dati (Residenza, o
Domicilio, Recapiti) per modificare i dati. pea i i e s

Domicilio ceincide con residenza

NB: iI nome e Cognome devono Corrispondere al f Modifica Dati di Residenza Utilizza il link per modificare i Dati di Residenza
documento di identita/passaporto. Qualora ci fossero Domicilic
discrepanze, si prega di segnalare a dottorato@unife.it Naione

Provincia

Comune/Citta

CAP

Frazione

Indirizzo

N® Civico

Data inizio validita indirizzo demicilio

Telefono

Presso



mailto:dottorato@unife.it

FASE 1: controllo dati inseriti provenienti da PICA

La seconda sezione € quella dedicata al CONSENSO PRIVACY.

Se non & mai stato rilasciato o se sei un nuovo iscritto su studiare.unife.it, il sistema ti

chiedera anche la compilazione di un questionario.
Se la registrazione € stata effettuata dall’ufficio IUSS, al tuo primo accesso, dovrai dare i

consensi alla privacy per poter poi stampare la domanda di immatricolazione.

Universith

degiswa | Servizi on-line per la didattica

* diFerrara

Richiesta Consensi



studiare.unife.it

FASE 1: controllo dati inseriti

Modifica Consensi: Riepilogo

In questa pagina vengono visualizzati | moduli per l'inserimento o |3 medifica dei consensi.

— Trattamento dei dati personali ai fini del percorso di studio
Dichiaro di aver preso visione dell'informativa
@® s O No

Dopo averla letta attentamente,
1 i 1 i 1 Il tuo consenso & pertanto OBBLIGATORIO. Il trattamento dei tuoi dati, nel rispetto dei principi previsti nell’art. 5 del Regolamento
Sel eZI O n a I a d I Ch I a raZI On e d I comunitario sara effettuato per |a tutte le finalita connesse alla gestione del tuo percorso di studio universitario.

presa visione dell‘informativa T
della privacy ed esprimiti sul
trattamento dei dati.

Cl | Cca q u | n d | Su A Van t[. — Acquisizione e trattamento dei dati (ISEE) ai fini del diritto allo studio (da 2019/2020)

Dichiaro di aver letto I'informativa e presto il consenso

® S O No

Il consenso all'acquisizione della tua ISEE dalla banca dati INPS, che avra valore per tutta la durata della tua carriera universitaria &
necessario per |a riduzione delle tasse ed altri benefici economici. M.B. In caso di redditi conseguiti all'estero i dati non potranno
essere recuperati, ma dovranno essere inseriti MANUALMENTE accedendo alla sezione Dati Economici nel ment di destra. | tuoi dati
Verranno trattati nel rispetto dei principi previsti nell'art. 6 del Regolamento comunitario. Se non presti il consenso sarai escluso dai

benefici economici basati sull'ISEE.

Visualizza documento completo




Se non € ancora stato
effettuato, verra a questo
punto richiesto il
caricamento di una tua
fototessera (sezione
«FOTO»).

Clicca su Scegli file e
successivamente su
Upload Foto per procedere
al caricamento.

N.B. |a foto deve essere
obbligatoriamente in
formato fototessera e il
tuo volto deve essere
riconoscibile.

Procedi cliccando su
Conferma.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE

Anteprima Foto — | Sceglifile | Nessun file selezionato

L'anteprima dellimmagine non é supportata su IE di versioni inferiori alla 10.
NOTA: per caricare I'immagine cliccare sul pulsante 'Upload Foto’

ATTENZIONE:

* lafoto caricata deve riguardare il volto in quanto devi essere
riconoscibile (no foto di gruppo/no panoramiche/no occhiali da sole)

* le dimensioni della foto devono essere possibilmente quelle di una
fototessera

* il formato DEVE essere Jpeg

s

(Max 50 MByte)




' FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE

Nella sezione «TITOLI DI STUDIO» compariranno i titoli inseriti tramite PICA/carriere

Unife precedenti.
Qualora non fosse presente un titolo, dovrai procedere con |'inserimento dello stesso,

tramite il tasto Inserisci nuovo titolo.
Tramite il menu a scelta & possibileinserireil titolo non presente.

Titoli di Studio
Selezione del Titclo

In questa pagina sana presentati i dati relativi ai tivali o scudio inseriti, £ possibile inserire un titoka di studio di maturiz e pil titol i studio universitari, | titall di studio universitari possona essere inseriti anche se nen sano ancara

§tati conseguit, oer farlo & sufficiante selazionare "apoosia vacz nelle pagine segusnt
pagina & possibile effettuare la scelta della tipologia del titalo.

~Titoli di studio di Scualz Superiore n gussta
Titolo Dettagli Titolo Azioni — Scelta del Titolo
Titola di scuola superiors « Anno Maturita: I N o .
+ Voto: Wil Al Titoli Titzlo di Stedio di 3cuols Superiore.
« Titolo: —— - - . N
P & Titolo di Studio Universitario o Alcro titolo.
» Situazione: (N - . .
Titalo di Stedio Universitario Stranisro.
r~Titoli di studio Universitari Corso di Diploma bisnnale
Titolo Dettagli Trtalo Aioni Hicenza
Laurea Magitrale + Data; T titolo di scuola media inferiore
+ Anno fnnsegu\'mentu:! >
+ Voto: NN
o State: Conzzzuto i
ndietro Procedi

Inserisci Nuavo Titolo

—
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E’ importante che sia inserito il titolo di scuola superiorein tuo possesso.

Per farlo clicca su Inserisci.
Se il titolo di scuola superiore (0 i titoli di studio necessari per |I'accesso al dottorato di

ricerca) erano gia stati inseriti in precedenza, cliccainvece su Procedi.

Dettaglio titoli richiesti
Per proseguire & necessario dichiarare | titoli di studio. Per primi vengono mostrati i titoli di studio obbligatori, mentre le varie opzioni
mostrano titoli che sono alternativi fra loro. Nelle pagine seguenti verranno chiesti i dati relativi ai titoli di studio conseguiti negli anni

precedenti.

— Titoli di Studio Obbligatori

AR, Per proseguire & necessario completare lnserimento di tutti i titoli di studio obbligatori.
Stato Stato
Note Titolo Azioni

blocco Titolo
[ Inserisci ‘

&  Titolo diScuola Superiore
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Specifica quindi i dettagli del Titolo.
Poi clicca su Proced,.

Dettaglio titoli richiesti

Per proseguire nell'immatricolazione al corso di studio scelto & necessario indicare la Nazione Ordinamento e di Conseguimento Titolo.

—Mazione del titolo

Titolo Scuola . Italiano
Superiore: Estero

Conseguito . Istituto Italiano
presso: Istituto Estero

Indietro —



Ricerca l'istituto scolastico
dove hai conseguito il Titolo
di studio compilando
progressivamente i campi
provincia, comune, tipologia
titolo.

Per utilizzare i campi che hai
compilato e ricercare
|'istituto devi ora cliccare su
Cerca Istituto.

Una volta cliccato il tasto, in
basso comparira una lista.
Seleziona l'istituto corretto e
clicca su Procedi.

FASE 1:

PREIMMATRICOLAZIONE

Ricerca Istituto Superiore

il imraricelaziong al corso di STudio SCRG & ARORERII0 FTDOSTn

AMMeELri SHIUID Supenone

Provinda

Comurm/Citth

Comure (esto
liksesra

Tipalogia

Momitative sowols

Ordina Per

Ordifamenis

x|
scedta dellistitute di scusla superiore

Selesiona Scucls Indirirag Cosmuna

- Legenda

% Duts abbligatars

| Cheeck List
=

Tipalogia Tipelogia itrumons Tipologia istrurions [MILUR]

) Per coinane un shenco i Istouti WEIZane | ParETHAT G NCETCa
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Cliccando la sezione dedicata al Documento di identita, viene visualizzato I'elenco dei documenti
inseriti precedentemente.

E’ possibile inserire un nuovo documento solo se i precedenti sono scaduti.
N.B. la richiesta di inserimento del permesso di soggiorno compare solo se sei cittadino extracomunitario.

-
Documenti di identita “ Legenda

] Check List
In quéesta pagina viena visualizzato 'elénco dei docurnenti didentita inseriti precedentemente. E* possibile inserirne uno nuowo —

solo s | precedenti risultano scaduti,
Documenti di identita presentat

|“ Non risultang insent dooumenti di identita

Inserisc Nugvo Documents di dentit _

N.B. Se ti sei registrato con SPID i dati del
s p ! documento saranno gia presenti e dovrai
caricare solo le scansioni.
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Se devi inserire un nuovo
documento e hai selezionato
Inserisci Nuovo Documento di
Identita ora dovrai inserire i
dati del tuo documento.

Quando hai inserito tutti i dati
clicca sul tasto Avanti.

Nella pagina successiva dovrai
confermarli cliccando ancora su
Avanti.

PREIMMATRICOLAZIONE

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato il modulo per Finserimento o la modifica dei datl del documento d'identita
Documento d ldentits

Tipo
documento®

Numero*
Rilasciato da®

Data Rilascio*

Data Scadenza
Validita*

Mazione* digita per ricercare
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A questo punto dovrai
caricare i file immagine
relativi al tuo documento di
riconoscimento cliccando su
«Inserisci Allegato».
Un file per il fronte del
documento ed uno per |l
retro.

Dopo aver caricato tutti i
file richiesti clicca su Avanti.

Documento di identita

Riepiiogo Documento di identitd
Documento di Identita

Tipologia Documento:

Carta Identita

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE

¥ Legenda
£7] check List
e

© Upload Allegati
effettuato

© Upload Allegati

eaaaes obbligatorio
Numero: AR1523788
Ente Rilascio: Ferrara © Upload Allegati
< o non obbligatorio
Data Rilasclo: 02/05/2016
Data Scadenza: 02/05/2026 « Dettaglio
Lista allegati # Modifica
) Elimina
Massimo N. N. 0 Informazione
Tipologia di dimensionamento  Allegati  Allegati  Estensione N,
allegato file Min Max  allegato Stato  Allegati Azioni
Documento id ims gt e e 0
*paf
Massimo N. N.
Tipologia di dimensionamento Allegati Allegati Estensione N.
allegato file Min Max  allegato Stato  Allegati Azioni
Documento id 3MB png. *.Jp8 - 0
*.pdf




FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE

Per confermare i dati del tuo documento di riconoscimento clicca su Prosegui.

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato I'elenco dei documenti d'identita inserniti precedentemente, €' possibile inserirne uno nuovo
solo se | precedenti risultano scaduti.

—Documenti di identita presentati

Tipologia Ente Data Data Nazione Citta Presenza
Documento Numero  Rilascio Rilascio Scadenza Stato  emiss. emiss. allegati  Azioni
Carta Identita AR1523788 Ferrara 02/05/2016 02/05/2026 e ITAUA Ferrara Si \

Inserisci Nuovo Documento di ldentita
ndietro [ —
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Apparira quindi il dettaglio
della tassa selezionata.
Procedere al pagamento
cliccando su pagoPA OnLine
per pagare tramite i servizi
di pagamento web di
pagoPA.

Cliccando invece su pagoPA
con PDF verra generato un
documento (AVVISO DI
PAGAMENTO) che permette
di procedere conil

pagamento utilizzando

lettori di BARCODE e

QRCODE (APP su cellulare,
ATM, tabaccherie). -

Dettaglio Fattura

Fattura 1507804

Data Scadenza
Importo

Modalita di pagamento alternativa

paw

FASE 2: PAGAMENTO TASSE

Anno Rata Voce

Tassa di iscrizione corsl di laurea post riforma

W01 R019

pagoPA Cniline pagoPA con POF _

Tempi di acquisizione pagamenti (semafara verde)

May = dal 2 agli & glornl lavorativi
pagoPA Online = 2 ore
pagoPA con PDF = dai 2 agli 8 giorni lavorativi

Importoe



€ UNy
QB Ve

- FE

3 FER

+ 8q
;'ge
UsToun®

Elenco Tasse

INFORMAZIONI SULLE MODALITA' DI PAGAMENTD

(480515 F“\)O
SCADENTE E TEMPISTICHE DI ACQUISIZIONE DEI PAGAMENTI

La fase successiva
prevede il pagamento dei

contributi previsti
(normalmente la prima
rata dell’anno T
accademlco Corrente) " .Fatulr:l Data Scadenza Imporic
Per farlo accedi alla voce R -
Legenda: \

PAGAMENTI del menu
di sinistra. Apparira una
lista dei bollettini
addebitati. Clicca sul
numero della fattura
per iniziareil processo di

pagamento.

FASE 2: PAGAMENTO TASSE

Stato Pagamento

[ !l oM PAZATD

pagoPA abilitato

Y AR LITATC
T Al ILIT J

Stampa
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Una volta acquisito il
pagamento, la tassa
apparira nell’Elenco
tasse fra i pagamenti
gia effettuati
(identificati dal
bollino dello “stato”
colorato di verde)

Elenco Tasse

INFORMAZIONI SULLE MODALITA' DI PAGAMENTD
SCADENZE E TEMPISTICHE DI ACQUISIZIONE DE| PAGAMENTI

Addebiti fatturati

FASE 2: PAGAMENTO TASSE

Fattura Data Scadenza Imports Stato Pagamento pagoFA abilitato Stampa
|I 1507804 TEA06/2019 € [@]pagato I|
Legenda:

[@ nonpagane

|g| pagamento in attesa

@ pagate/pagate confermas

P abilitate il pagamento con PagoPa

‘ eseguita la stampa avviso PagoPa
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- FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

Combia Password In base alla graduatoria pubblicata, € necessario allegare i documenti
R previsti, scaricabili alla pagina «I documenti per immatricolarsi al
dottorato», sul sito Dottorati di Ricerca Unife.

o,

o

Allegati domanda di Immatricolazione

In questa pagina & possibile effettuare I upload di documenti utili allimmatricolazione,

Lista allegati
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  Stato N. Allegati  Titolo Descrizione Azioni
Dichiarazione tempo pieno 1 3 o
Inserisci Allegato
amenti
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  stato N. Allegati  Titolo Descrizione Azioni
Comunicazione assegno ricerca 1 3 o
Inserisci Allegato
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  Sstato N. Allegati  Titolo Descrizione Azioni
Richiesta di borsa di studio 1 e o
Inserisci Allegato
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  Stato N. Allegati Titolo Descrizione Azioni
Immatri ione Autoc. posiziane pensionistica 1 ° o
Inserisci Allegato
i Econol .
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  Sstato N. Allegati  Titolo Descrizione Azioni
F e crifes Scheda anagrafica e fiscale 1 e o
zioni invaliditd/Handicap. Y [FT—
=si di orno N. Allegati
Tipologia di allegato Max  Stato N. Allegati  Titolo Descrizione Azioni
. Cert. gestione separata INPS 1 ° o
menti di identi & o Inserisci Allegato

Indietro Avanti



https://www.unife.it/studenti/dottorato/it/concorsi/i-documenti-per-immatricolarsi-al-dottorato

FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

Come indicato alla pagina https://www.unife.it/studenti/dottorato/it/concorsi/i-
documenti-per-immatricolarsi-al-dottorato ci sono documenti diversificati per i titolari di
borsa di studio e per coloro che sono senza borsa/ammessi con assegno di Ricerca, per i
soprannumerari.

Documenti obbligatori per tutti:

1) Dichiarazione tempo pieno;

2) Dichiarazione di essere/non essere assegnista di ricerca;

D mentazion ri soli titolari di Bor i i

a. Richiesta di borsa di studio

b. Autocertificazione relativa alla posizione pensionistica;

c. Scheda anagrafica e fiscale;

4. Certificazione di iscrizione alla gestione separata INPS. (Da caricare anche
successivamente all'immatricolazione, in quanto I'INPS ci mette fino a 20 giorni a
rilasciarla).



https://www.unife.it/studenti/dottorato/it/concorsi/i-documenti-per-immatricolarsi-al-dottorato
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Una volta completate
tutte le operazioni,
|'Ufficio IUSS
verifichera la
documentazione che
hai allegato.

Se tutto risultera
corretto, riceverai
una mail
automaticaa
conferma della
conclusione della tua
immatricolazione.

L'Ufficio IUSS ti
contattera soloin
caso di necessita.

PERFEZIONAMENTO DELL’IMMATRICOLAZIONE

o) | ST
o | RS

Gentile <%NOME%> <%COGNOME% >,

ti informiamo che & stata completata con successo la procedura di immatricolazione al corso di studio
<%NOMECORSO%> (<%TIPO_CORSO_DES%>).

La tua carmera universitana & stata attivata e sara identificata con il seguente numero di

matricola: <%MATRICOLA%>

UNA PASSWORD, MOLTI SERVIZI

Da questo momento, Faccount che ti & stato assegnato all'atto della registrazione (<%USERNAME%o>) t
consentira I'acoesso a tutti 1 servizi informatia dell’'Universita di Ferraca.
Con un solo identificativo potrai accedere faalmente a molti diversi servizi:

« STUDIARE UNIFEIT: collegati all'indinzzo hitp://studiare unife.it/ e avrai accesso a moltepha servizi
nguardanti la tua camera universitaria (certificati, scelta det corss opzionali, verificare/effettuare i
pagaments, esiti deqgli esami, benefici universitan e regionali, domanda di consequimento titolo etc.)

oPOSTA ELETTRONICA DI ATENEO: [MUniverstd di Ferrara t ha assegnato  'e-mail
<%EMAIL_ATE%> da utilzzare per interfacciarti con Unife e per ncevere penodicamente le
comunicazioni di Ateneo (collegati a http://mydesk. student. unife.it)

e WIFE: il servizio per l'accesso a Internet senza fili ad alta veloGth, presente in tutte le strutture
dellUniversita, (informaziom su www unife. t/areainformatica/servizi/wafe/wife)

Cocchah saluti
Servizn OnLine UneEe

A questo punto la tua carriera universitaria risultera attivata!
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Area Riservata

IMPORTANTE:

Cambia Password

£ Area Registrato

Non € necessario agire sulla sezione «Immatricolazione», in quanto la
definiva immatricolazione & in capo all’'ufficio IUSS, una volta che la pre- Anagrafia
immatricolazione a cura del candidato/a € completa.

Consensi Privacy

Foto

La dicitura che compare € la seguente, e non deve destare alcuna
preOCCUpaZione. Titoli di studio

Pagamenti
Test di Ammissione
Test di Orientamento
Messaggio per l'utente Esami di Stato

. . L . Domanda di Riconoscimento Crediti
Immatricolazione: Messaggio informativo omanca ciRiconesamento Eredi

E gia presante una preimmatricalzzione nan abilitsta alla visualizzazione & modfica. _ _
Immatricolazione

Dati Economid

Dichiarazieni invalidita/Handicap/DSA

Permessi ¢

Documenti di identita




~

Per informazioni generali puoi consultare il

nostro sito:
http://www.unife.it/studenti/dottorato/it

Per assistenza, puoi inviare una mail a:
dottorato@unife.it



http://www.unife.it/studenti/dottorato/it
mailto:dottorato@unife.it

